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上海电机学院教务处制
教案编写说明

任课教师应根据专业的培养方案，紧扣教学大纲，认真分析教学内容，切合学生实际，提前编写设计好每门课程每个章、节或主题的全部教学活动。教案编写说明如下：

1、教学时数：指完成一次教学单元所用的教学课时数。理论课通常以学时数为单位（一般2学时或3学时），而实践课可以课时数，天数或周数为单位。
2、授课类型：所授课程的类型，请在理论课、实验课、习题课、实践课及其它栏内选择打“√”。
3、一个教学班要编写一份教案，如果有多个平行教学班级，要根据不同的教学班级学生情况，在教案中编写不同的教学设计和教学总结与分析。
授课教案应根据专业技术领域发展、教学要求变化、学生实际水平，以及教师以往教学的课后小结、批注等进行补充、修改或重写，以保持教学内容的先进性和适用性。请妥善保存各阶段的教案，并配合好学院的教学检查和归档等工作。
	教学时数：     学时
	授课时间：  年  月   日  第  节~第  节（第  周）

	授课类型
	理论课□ 实验课□ 习题课□ 实践课□ 其它□（可多选）

	授课题目
	标明授课的章、节名称或主题内容。

	教学目标、授课主要内容、重点及难点
	授课内容需要达到的目标要求
授课主要内容、教学单元内容的重点和难点部分，是学生必须掌握的知识点。


	教学设计
	复习上节内容、引入新课、组织教学步骤、运用如何教学方式和手段、如何启发引导、作业布置或者思考题讨论等内容


	教学总结与分析
	结合人才培养方案，教师完成本教学单元后对教学设计、教学重难点把握、教学方法应用、教学效果等课堂教学过程情况的总结与分析，为以后教学提供经验和改进建议。



2
3

